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CONTROLE BANCÁRIO 

 

Esta opção é utilizada para realizar o controle de sua Conta Corrente Bancária. 

 Movimentação > Controle Bancário > Lançamentos Bancários 

 

LANÇAMENTOS BANCÁRIOS  

A demonstração a seguir mostra uma opção para realizar lançamentos dos créditos e débitos em sua conta 

corrente de forma manual. No entanto esses lançamentos já são preenchidos automaticamente quando 

lançamos títulos no Contas a Pagar e Contas a Receber, ou seja, caso uma conta seja baixada como 

transferência, depósito bancário ou cartão ela irá entrar em Lançamentos Bancários, como entrada ou saída. 

Ou seja, todas as movimentações do sistema como lançamento de notas, emissão de notas e cupom fiscal, 

quando se tratar de cartão, transferência ou deposito virão automaticamente para os lançamentos bancários.  

 

 



 
 
 
 
 
 

  

 Operação: Tipo de operação, débito (saída) ou crédito (entrada). 

 Realizada com: Tipo de transação que foi feito o lançamento (dinheiro, cheque ou transferência). 

 Data da Emissão: Informar a data em que foi feita a operação. 

 Valor: Valor total do lançamento. 

 Conta Bancária: Número da conta bancária a qual será efetuado o lançamento. 

 Plano de Contas: Selecionar o plano de contas em que o lançamento se encontra. Exemplo: 

Telefone, Venda a Prazo, etc. 

 Histórico: Breve descrição sobre o lançamento. 

 Documento: Numeração do documento a ser lançado. 

 Efetivado em: Especificar o dia da efetivação do lançamento. 

 Lançamento já processado: Campo a ser selecionado se o lançamento já foi processado. 

 

EMISSÃO DE CHEQUES 

Através deste caminho fazemos o controle dos cheques emitidos para pagamento de contas. 

 Movimentação > Controle Bancário > Emitir cheques 

 

 

 Banco: Banco em que se deseja realizar a impressão do cheque. 

 Cheque Nº: Indica o número do cheque a ser impresso.  

 Valor R$: Valor a ser impresso no cheque. 

 a: Digitar neste campo o nome do receptor do cheque caso for nominal. 



 
 
 
 
 
 

  

 Conta Gerencial: Selecionar para qual conta do plano de contas este cheque será impresso. 

 Emissão: Campo onde é especificado a data de emissão do cheque. 

 Vencimento: Data de vencimento do cheque. 

 Plano de Contas: Informe o plano de contas desejado. 

 

CHEQUES RECEBIDOS 

Movimentação > Controle Bancário > Cheques Recebidos 

 

São os cheques recebidos do cliente tanto no caixa, quando no contas a receber. Podemos lançá-los 

manualmente, como veremos a seguir. 

Para cheques enviados ao banco selecione o mesmo e informe que está em custódia, ou seja, não está na 

empresa e ainda não entrou na conta. 

 

 



 
 
 
 
 
 

  

Caso o cheque tenha sido descontado no banco ou passado para frente devemos selecioná-lo e em seguida 

efetuar a baixa como nos mostra a imagem abaixo. 

 

Em caso de problemas com o cheque dê dois cliques no mesmo e informe que foi devolvido: 

 

Em caso de cheques devolvidos o sistema irá nos informar que há problema com o cheque, caso o cliente 

pague novamente com cheque. 



 
 
 
 
 
 

  

 CNPJ/CPF: O sistema preenche automaticamente o campo com o CPF ou CNPJ do cliente 

proprietário do cheque. 

 Emissão: Data de emissão do cheque. 

 Bom para: Data em que o cheque foi pré-datado. 

 Valor: Informar o valor do cheque. 

 Cód. Cliente: Preenchido automaticamente. 

 Nome do Emitente: Nome de quem emitiu o cheque. 

 CMC7: Informe os dados do cheque. 

 Compensação: Dados da compensação. 

 N° do Banco: Número do banco. 

 Agência: Número da agência. 

 Conta: Número da conta. 

 Nº do Cheque: Número do cheque. 

 Caixa: Informações do cheque. 

 Cupom: Informações do cheque. 

 Data Baixa: Informar a data em que foi dada baixa no mesmo. 

 Devolvido: Selecionar este campo se o cheque foi devolvido. 

 Custódia: Selecionar este campo se o cheque está em custódia. 

 Data custódia: Quando foi para custódia. 

 Conta Gerencial: Selecionar uma conta ao qual o cheque foi emitido.  

 Plano de contas: Informe o plano de contas desejado. 

 Observações: Informar alguma observação sobre o cheque (se houver). 

 

Cheque Devolução 

 Banco Devolução: Informe o banco para a devolução. 

 Motivo Devolução: Informe o motivo da devolução do cheque. 

 Data Devolução: Informe a data da devolução. 

 Cód. operador autorização:  Informe o operador autorizado.  

 

Todos os treinamentos deverão ser agendados com antecedência, através do telefone (35)3829-9500, ou 

pelo atendimento on-line com a responsável pelos agendamentos.  

E-mail: treinamento@criareinformatica.com.br 
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